	T.C.

ELAZIĞ VALİLİĞİ

Nahit Ergene İlkokulu Müdürlüğü

Kamu Hizmet Standartları Çizelgesi

	Sıra   No
	Hizmetin   Adı
	Başvuruda   İstenen Belgeler
	Hizmetin   Tamamlanma Süresi(En   Geç)

	1
	Kayıt-kabul işlemlerinin yapılması
	1-T.C. Kimlik numarası
	30 Dakika

	2
	Nakil ve geçiş işlemlerinin yapılması
	1-T.C. Kimlik numarası

2-Veli dilekçesi

3-Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan   çocuklar için durumlarını gösteren belge
	30 Dakika

	3
	Denklik ve kayıt işlemlerinin yapılması
	1-T.C. Kimlik numarası

2-Denklik belgesi
	1 iş günü

	4
	Öğrenci belgesi verilmesi
	1-Dilekçe
	30 Dakika

	5
	Öğrenim durum belgesi verilmesi
	1-Dilekçe
	30 Dakika

	6
	Öğrenim belgesi verilmesi
	1-Dilekçe
	30 Dakika

	7
	Mezuniyet/ayrılma belgelerinin verilmesi (öğrenim belgesi, nakil   belgesi ve diplomasını kaybedenlere)
	1-Dilekçe

2-Savaş, sel, deprem, yangın gibi nedenlerle okul kayıtları yok olmuş   ise, öğrenim durumlarını kanıtlayan belge


	30 dakika

	8
	Mezuniyet/ayrılma belgelerinin verilmesi
	1-Sözlü başvuru veya vekâletname ile diplomanın iadeli taahhütlü   gönderilmesinin istenmesi halinde

2-Dilekçe
	30 dakika

	10
	Sınıf yükseltilmesi
	1-Dilekçe

2-İlköğretimde, yeni öğretim yılının başladığı ilk bir ay içerisinde,   1-4´ üncü sınıflara devam eden öğrencilerden beden ve zihince gelişmiş olup   bilgi ve beceri bakımından sınıf düzeyinin üstünde olanlar için sınıf/şube   rehber öğretmeninin ve varsa okul rehber öğretmeninin yazılı önerileri
	7 iş günü


 

           Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

 

	İlk müracaat
	: Okul Müdürlüğü
	İkinci müracaat
	: Okul Müdürlüğü

	İsim
	: Enver KARATAŞ
  Özlem GÖKALP BAYINDIR
	İsim
	: Kenan TABAR

	Unvan
	: Müdür Yardımcısı
	Unvan
	: Okul Müdürü

	Adres
	: Doğukent Mah. İstiklal Cad.                                          
	Adres
	: Doğukent Mah. İstiklal Cad.                                          

	 
	  Elazığ/Merkez
	 
	  Elazığ/Merkez

	Telefon
	: (0424) 224 62 32
	Telefon

 
	(0424) 224 62 32

	Faks
	: (0424) 225 45 80 
	Faks
	: (0424) 225 45 80 

	E-posta
	: 717484@meb.k12.tr
	E-posta
	: 717484@meb.k12.tr


